[bookmark: _GoBack]Nombre:                                                                                 Grupo:                 Calificación:
Realiza las siguientes operaciones en la hoja de cálculo y responde cada una de las preguntas en cada una y al terminar guardar el archivo con el nombre DESPLAZAMIENTO TU NOMBRE Y APELLIDO Y EL GRUPO,  enviar al correo vickysierrap13@gmail.com, el asunto del correo debe ser DESPLAZAMIENTO TU NOMBRE Y APELLIDO Y EL GRUPO
[image: https://www.aulaclic.es/excel-2016/comunes/orangeball.gif] Empezaremos por manejar las teclas del teclado.
Al entrar estaremos situados en la celda A1.
1. Pulsa la tecla FLECHA ABAJO  ↓ del teclado. ¿Cuál celda se  activa? 
2. Pulsa la tecla FLECHA ARRIBA ↑ del teclado. ¿Cuál celda se  activa?
3. Pulsa la tecla FLECHA DERECHA → del teclado. ¿Cuál celda se  activa?
4. Pulsa la tecla FLECHA IZQUIERDA ← del teclado. ¿Cuál celda se activa?
5. Haz clic sobre la celda D5. ¿Cuál es la celda activa?
6. Pulsa la tecla INICIO del teclado. ¿Cuál es la celda activa?
7. Ve a la celda F9 haciendo clic sobre ésta. Pulsa la combinación de teclas CTRL+INICIO . ¿Cuál es la celda activa?
8. Pulsa la tecla CTRL, y a continuación la tecla FLECHA ABAJO ↓.
[image: https://www.aulaclic.es/excel-2016/comunes/orangeball.gif] Ahora vamos a probar a utilizar la barra de desplazamiento.
9. Activa la celda A1, haz clic varias veces sobre la flecha hacia abajo  [image: desplazamiento abajo] de la barra de desplazamiento vertical hasta que se visualice la fila 50. Observa cómo se realiza un desplazamiento vertical de la pantalla. ¿Cuál es la celda activa?
10. Pulsa la tecla CTRL, y a continuación la tecla → ¿Cuál es la celda activa?

image1.gif




image2.png




